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N | ACTA
FE_C__HA': Bogota 24 de octubre de 2025,
_HORA_':' - 09; OOam | |
LUGAR: -dJardin Infaniil Cofinanciado Raices

TEMA: PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS
ASISTENTES Talento humano y familias del Jardin Coﬁnanmado Raices,
” ORDEN DEL_ DI_A: Socializaci_c‘m del _E_f’r_c_)tocoio de salidas_ pedag_c’)gi_cas. o

DESARROLLO:

Siendo la 9:00am, ta profesional Nilvileny Rojas Torres, responsable del componente Condiciones
de estructura para la atencién, comparte con las profesionales del Jardin Infantil Cofinanciado
Raices una cartelera en la cual se socializa el Protocolo de Salidas pedagdgicas de la unidad
operativa, invitandolas a tener en cuenta los items allil mencionados antes, durante y después de
la salida pedagoglca se resolvieron a!gunas dudas que surgleron enel momento dando claridad
al tema.
Seguido a esta socializacion se les envia a las profesionales una infografia por medio virtual para
que compartan con fas familias por los grupos de WhatsApp, mwtandolas a conocer el protocolo
y a tener en cuenta los items alli mencionados.

A continuacién, se dan a conocer los items descntos en la infografia y cartelera, los cuales se
socializaron con el talento humano y con las familias y como evidencia cada profesional envio
pantallazo def comunicado a las familias.

- PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS DEL JARDIN INFANTIL RAICES

OBJETIVO: . _ I . o .
Determmar el paso a paso ante salidas pedagogicas salvaguardando Ia segundad de los niflos v

las nifias.
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ALCANCE:

Con este protocolo se pretende que todas las actividades tengan una funcion determmada dentro
del proceso pedagoégico del jardin Infantit Cofinanciado Ralces, las sahdas pedagogtcas deben
contribuir claramente al cumplimiento de los objetivos previstos con los diferentes grupos de nifios
y nifias, para esta salida debemos garantizar las siguientes medidas de seguridad:

ANTES: L B -

1. Verificar la forma de acceder al sitio, identificando puntos claves y ¢cdmo prevenir
accidentes durante el recorrido el dia de la salida

2. Previamente se, !es comumcara a las famll:as a través de una circular informativa con
finalidad de autonzar o no autonzar la salida de cada nifio-a, en fa misma contemplara
fecha, hora, lugar y objetivo de la salida pedagégica.

3. Tener ala mano la péliza de seguros vigente, teniendo en cuenta el nimero de docentes
a fin de que cada una-o tenga consigo una copia.

4. Vincular a padres madres o cuidadores de manera voluntaria para e acompafnamiento de
la salida.

5. Contar con un listado completo vy legible de los teléfonos celulares y fijos de cada uno de
los padres madres o cuidadores de los nmos ¥ nifias que asisten a la actividad.

6. Verificar el estado del bothum portaul ¥y programar el _acompafante responsable del
mismo dentro de la actividad “teniendo en cuenta la personal capacitado en primeros
auxilios”

Verificar que cada nific y nifta cuente con su carné de identificacion.

8. Se realizara previamente reflexién con las familias lo concerniente al porte de ropa
cémoda “sudadera”.

9. Contar con el suficiente nimero de adultos por nifios y nifias para realizar la salida.

10. Diétribuir fas 'responsabilidé.des de cada una de las docentes y auxiliares pedagégicas que
estaran a cargo de los nifios y las nifias, de manera que quien coordine la iogl’sﬁca de la
salida tenga absoluta claridad sobre quiénes son los responsables de cada grupo de nifios

¥ nifas.
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DURANTE R S s
Las docentes de cada nlvel tendran a disposicion y facil ublcamon ia carpeta en la cual
contemplard _ _ o .

1. Directorio: el cuat contlene nombre del nifio o nifia, NU!P RH fecha de nacimiento,
nombre de padres © cmdadores, y niimeros de teléfono de contacﬁo.

“Directorio de_em'ergenci_a: Numeros de contaclo de entidades principales.

Listado de__as_i_s_tehc_ia pornivel, ..

Carpeta de novedades de los nifos y las nifias,

o R W

Llevar a cabo_acciohes_en pro de la seguridad de los nifios y nifias, organizacién, conteo,

'y otros teniendo en cuenta cada grupo.

6. En caso de presentarse registro de novedades la maestra ubicada al interior realizara la
novedad para posteriorménté ser firmada por la familia. ...

7. Aprovechamiento del espacio desarrollando actividades encaminadas al proyecto
pedagodgico donde se garantice que el grupo permanezca unido generando de esta
manera no perder de vista a los nifios y las nifias.

8. Verificar que en el (los) vehiculo(s) de transporte destinado(s) para la movilizacidn de los
nifios y las niftas no presenta sobrecupo y cada nifio o nifia van cémodos en su puesto.

Con respecto a las personas aduitas responsables:

« Se debe destinar un nimero de adultos no inferior a uno por cada quince nifios y nifias.
Asignar funciones especificas a cada adulto responsabte con el fin de atender los eventos
que se presente durante la salida: transporte, bafio, alimentacion, actividades, etc. Incluso
previendo la ocurrencia de accidentes o extravios.

» Realiza conteos frecuentes de los nifios y nifias sobre todo cuando cambian de lugares (del
Jardin Infantil al bus, del bus al lugar, del lugar af baiio, al comedor, etc.) .

e Portar un botiquin__ para atencién de primeros auxilios adecuada y suficientemente dotado
para 163 nifios y ninas. - _ _ _

* Indicar a los nifios y nifias eI punto de encuentro y las personas a las que puede acudlr en

caso de extrawo

'_fSe_de Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

- Correo electronico institucional: intearacion@sdis.gov.co .+ " . : ’ ALCALDEA MAYOR
DE BOGOTA NG,




", Secretaria Distrital de Integracion Social

SECRETARIA DE L
iNteGRACION SociaL | BOGOT

FOR-GD-002-V2

PROTOCOLQ DE SALIDAS PEDAGOGICAS
CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
(TALENTO HUMANO Y FAMILIAS)

Pégina 4 de 16

Con respecto a los nifios y nifias: o

+ El Informar por escrito a los padres y madres de familia el objetivo, la fecha, el lugar y el
horario de la actividad.

e Solicitar una autorizacion por escrita de los padres de familia de los nifios y las nifas, previa
a la salida. ' ' ' o

s Igualmente, cada nifio y nifia debe portar una 'es'c_a'rapéla con su nombre, apellidos y grupo
sanguineo, direccion teléfone, de la vivienda nom_br_e del Jardin infantil, direccion y teléfono,
que los diferencie en cualquier lugar publico y qL'se' les facilite a los adultos responsables
ubicarlos facilmente. T ' '

Prestacién del servicio del transporte en caso de presentarse o requerirse en las salidas

pedagdégicas:

o En caso de contratacion de transporte este debe cumplir estrictamente las normas
Nacionales y Distritales para el transporte de nifios y nifias menores de 6 afios y todas
aquellas gue sean aplicables.

o Igualmente, los adultos responsables deben velar por que se cumplan las normas de
seguridad y transito durante los recoriidos.

o En todos los casos los adultos responsables deben verificar que al finalizar cualquier
recorrido no haya nifios y nifias en el bus (es frecuente que los nifios y nifias se queden
dormidos y no se vean faciimente).

Con respecto a los alimentos:

« Deben observarse fas mismas normas de manipulacion y conservacion de alimentos que se
especifiquen en el proceso de nutricion,

o Evitar que los empaques de alimentos y bebidas sean de vidrio u otros materiales riesgosos

* Adicionalmente, las preparaciones deben ser comodas de trasporte, conservar y consumir y
seleccionar alimentos que no sean altamente susceptibles de descomposicion.

¢« Debe preverse una mayor cantidad de liquido pues habitualmente su consumo es alto en

estas ocasiones.
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DESPUES
Con respecto a los Eugares

_Ias medrdas estén

) Deben garantizarse el contacto y organvamon prewa para que toda

dispuestas en el momento de la recepcron Vi duran!e ia permanen(:la de los nmos y las nifias.

« Las actiwdades deben ser acorde con la edad y cantrdad de ios nmos y Ias mnas y con el

objellvo pedagogrco de 1a sallda
e Deben proveerse Ias medrdas de segurrdad necesanas acorde con ias caracterlstlcas fisicas
de Jos Iugares por ejemplo cercania de Iagos huecos alcantarlllados ascensos o

' descensos peErgrosos presencra de anrmaies !ugares abrertos 0 cerrados etc

o Es |mporiante tener en cuenta que Ias medrdas de segurldad para cada salida deben

extremarse y responder a las partrcularidades de cada actiwdad

o Por nmgun motrvo Ias sahdas deben generar costos adlc!onales para Ias famrllas

ANEXOS;: _
« Autorizaciones regrstradas por ios padres madres y/o acud:entes
+ Actas. L :
* Registro de novedades

EVIDENCIAS: -
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% Sala Materna

ROTGCOLO BF SALID
EDAGGGICAS paf -

_Bueh_é l_ardés {amilia les s
“icomparla estd informacion .
pata tener en cuenta. .0
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~Compromisos . .. ]

‘Responsables .-

Fecha de Ejecuuon

En constancia de io antenor flrman

CargooTtpo de S

Nombres y Apellidos . --Dependencia
YAPETICoS " vinculagion .~ Dependencia
JAZMIN ANGELICA NUSTES Profesional en atencién a R . . % ' 4{%\
REINA Primera Infancia. -+ Jardin Infantil. Raices 7y,
Profesional en atencidna o0 ; .
: . L R ¢ i - <«
LEIDY YADIRA PEREZ Primera Infancia. -~ .. Jardin Infantil. Raices {eadd Pereg
CLAUDIA PATRICIA SUAREZ Profesional en atenciéna .= " AR
ARISMENDI Primera Infancia, /- .. '--'Jard'" Infanit. Raices SR
Profesional en atencidna .. Jardm Infantil. Raices P ,
SANDRA LORENA DUQUE Primera Infancig. =t ~—Frese '% 2 ,
XIMENA ALEXANDRA GARCIA Profesional en atencion a i Jardm Infannl. Raices r Z‘ﬁ#
GUTIERREZ Primera infancia. L e Do it N
DANEY! ALEXANDRA ORTIZ _ Profesional en atencién a .~ " Jardin Infantil, Raices .~ M,“ :‘;‘ =
HERNANDEZ - Primera Infancia. - R e , 2y -
LUZ HELENA RAMIREZ _ Profesional en atenciéna - .- Jardin Infantil. Raices 7. N
QUINTERO . Prmeralnfancia, oo Lo e J—MJflnC\m;v( {
LEYDI DANIELA SANCHEZ _Profesional en atencién a - Jardin Infantil. _Raices ‘ddf”
CADENA _ Primera Infancia.” R R (ff@'
v, - Profesional en atencidna .. - . Jardin Infantil. Raiqes

LUZ HELENA HOYOS ANZOLA U Primera Infancia, L1 Jﬂ {E?ﬂ(is‘*i\ﬂ&&

.o Profesional en atengidn a R Jardin Infanti[.'Raices )
NILVILENY ROJAS TORRES . Primera Infaneia, - 5 e K{&Q %S‘W
LEIDY MARCELA BURGOS s Pro__fesion_ai en atencic’m a o Jardin Infantil, Ral’ces 1
GONZALEZ " Primera Infancia -0 - ' ' QKC o }JYLP.S
BLANCA ESPERANZA Profesnonai an atenmén a_ . Jardin _In_fantll. Ralces S
MOSQUERA Primera Infancia, oo L 282,
DIANA PATRICIA ACEVEDO - Auxiliar en alencion a icccdardin lnfantit Ra:ces {\ [
PERA primera infancia R o _Q|Cln¢>1 CoJeclo
DAYANNA ELIZABETH GAMBA . - Auxiliar en atenciéna - " ‘. Jardin t_n_fanl_tl.'Ra_rges_ :
CHAVEZ o __primerainfancia © o s o D“*\N“A Gzt\m(-\rx .
DULFAY VASQUEZ ANGULO Auxiliar en atencion a Jardin Infantil. Raices r\: } é: k.[

primera infancia

m

- Telefono: 3 27 97 97

" Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
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“MARTHA BUCIA SAENZ Asistente administrativa Jardin Infantil. Ralces

NOHORA LILIANA PEDRAZA
FRANCOC

Responsable del servicio Jardin Infantil. Raices

En constancra de fo antenor f:fman

Cargoo Trpo de . Firma

Nombres y Apell:dos vmculacnon Dependen.m_.a

Mﬁ,@g&% é?dt,u,ét"»i‘j / w}(uﬁfﬁ J?,;fj € Jardin Infantil. Raices /Z,K% Ptz g

= ‘ }\,{gm() © Jardin Infantil. Raices g]y LEHIEL (_()3,),)1()
nﬁ!\]if\ BO“\ = Flav{ A Jardin Infantil. Raices SOrAA QL)Q%
x[z{ﬁ&’\a bt,wa@ ‘492 Mt s Jardin Infantil. Raices qulu &lltjjﬁL
Y 2 N\(}]YS}. Jardin Infantil. Raices el e 4)
m 2{/}’\23’ Jardin infantil. Raices }E 7 a
M’Zmé Jardin Infantil. Raices NI (3 (_:Ca
Ac;;ldlﬁljr{’ Jardin Infanlil. Raices Cuia I M}@D
!ﬂ(jh’)()f' Jardin Infantil. Raices _ l /)/7 (/ F/J G0,
MAfres Jardin Infantil, Raices
ﬂﬂ(’) e Jardin Infantil. Ralces
Mames Jardin Infantil. Raices ‘
PO Jardin Infantil. Raices Q|dq U&/@/’l@la
L Jardin Infantil. Raices E'\HC\\Q @lll
M ex _ Jardin Infantil. Raices 1 0 (1
(_alf:\@l& CC{U'{ odes m(:aMGC Jardin Infantil. Raices Qslﬂle{a auizdes
Lbleking Gaon  temes Jardin Infanti. Raices g fiveaCapon
ann ; P)onp} A . Jardin Infantl. Raices ana)» BOHE)
Ly . ¢ /)(\f v 'mcumg Jardin Infantil. Raices Abfhd ¢ /}anq’aﬂfc)

: Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
- Secretaria Distrital de Integracion Social
:Teléfono: 3 27 97 97
-Correo electrdnico institucional: integracion@sdis.gov.co : ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL

Cargo o Tipo de

BOG

T

FOR-GD-002-Vv2

PROTOCOLO DE SALIDAS PEDAGOGICAS
CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
(TALENTO HUMANC Y FAMILIAS)

Pagina 10 de 18
“Firma

- :Nombres y_Ape_lll_dQS vinculacién Dependencia |
{ ]’Dfl\, WO \ VAR L C;)(V\(.; _;;:’?'ﬂvp.,g’p ﬂ M‘_”(S
)@‘Ul P YN b Jardin Infantil. Raices (A ¢y IOQM(C‘\
Pleree Uu« %) LW&{ Jardin Infantil. Raices Brhaca 021905
L’l"”&’ﬁ“ G o\oprr» (JfY\(" Jardin Infantil. Raices Yautrar Copeic
[Ll(/{ O (ﬂ P‘"’f LA Jardin Infantil. _R__aiCes 7 ?&[/ '
f\r\umunu t\B\Q} Llc_;w(, . Jardin Infantil. Raices il y
1l bendlog Ny Jardin Wl Ratoes 1)) o bygerker
AP . T , - Y
Onra Jc,pe?- s Jardin Infantil. Raices | Qﬂ}(a C) Joﬁ%
o j ] Jardin Infantil. Raices
Aeoy, Au,oLQA, qu»mé Aaw /Av@/&f
J J | wrddovo Ueces U(Wi Jardin Infantil. Raices e v
o $AE q
};&\\MO 0{(014'\\"}9_"{7 UMWJ Jardin Infantil. Raices '
v? ('g/cm ()Ditﬁ Lﬁ(}moi Jardin Infantil. Raices Pesanr foarer
’-ﬁm Vo € 36200 <:>¢T¥£ Jardin Infantil. Raices 22 KA/ (et s
M“Pal'pl bﬂﬁlﬁ!lﬁ!?_,— (‘/V‘-‘/U Jardin infantil. Raices A}a{‘ﬁ/w {gpzd/e.’},
Dwﬂ?—k{ Cielese Lo u AM{ Jardin Infantil. Raices 01_9&621{ vel GALT
. & Y
! , - ———
WUecke decte . klﬁw‘d{ Jardin Infantil. Ralces
i . e Jardin Infantil. Raices
el ogsres . ore e Sy,
. M&.\c fd( 5 ?Juuw (P Sy Jardin Infantil. Ra:ces
EGC(&) TQ&LU&S’ ]\'ACL_,: Jardin infantil. Raices C ()TC j
{ ' Depa- Jardin Infantil. Raices c( P c’—y N
* (3 . ‘ A ~
_ AN Jardin Infantil. Raices / - '
Sl a Tleps) Abocla, : - é L Aelie)
neisy MdlCU“LG ' M(Mm"n Jardin Infantil. Raices oland -
] Jardin Infantil. Raices % AN A
Jardin Infantil. Raices g

3 g;; ﬁﬁ];ﬂ {c ?g Merpn s
(Iando ()rhiz 2 f
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( \” %\(HV\W\ d(“ Jardin Infantil, Raices
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... Firma

Trlama o

- }{_.. fea A
0x Hainsder

()Mu ,@_3 AlaO) _r(,h Aonre & Jardin [nfantil. Raices - - - 5‘(”“ -,é»\(?mo e
Dhans Mg A pag J-a.fd{ﬂ. !_nfant?f_-_.ﬁafces.. 3 A Mand?”
Mq\(l_(‘) '(’Zé(herﬁ Wue L) o Jardin Infantil. Raices . vl (&
' (@ dy uumﬁ'”.“ a Nasior ol Jardin Infantil. Raices . ..) ucA{ U
.'i. . Mot Jardin Infantil. Raices 4es e {)&%

: Jardin_t_nfantil.

Raices -

| L) T(z\}{’\(’rrcz

Lic iyl

@f .

}%,4//{ A Wi . Jardin Infantil. Ralces - /%/
depenl 03(\:\5‘22/’(((? Madda Jardin Infant. Raioes ... fﬂ% >
kon et D ML - TR Jardin Infantil. Raices N
C Jardin Infantil. Raices
«?%R:;;} %é} 2;&8 1— Ms‘h;fm Jardin !nfa_ntii. Raices
Qﬁ()}(q QLLS k{’ WUZ dma Jardin Infantit. Raices
5/“ 4’{, J c oo e la Jardin Infantil. Raices
/ /// 2 /f/ Jardin infantil. Raices
= .L,f;; Jardin Infantil. Raices

Jardin E:nfantii.

Raices

i b

Jardin Infantil.

Raices

Jardin Infantil.

Raices

’ Mm ‘I’\_{l ((,Z,]Lj

A G e, L5 Coceny L:\ Aol e e Jardin {nfantil. Raices
. %A ‘ Jardfn Infant?l. Raf'ces Az M\ @ }W 34
C v oy e, 1, Aﬂua{’,/ieﬂ(@ Jardin Enfant.ni. Rafces C::/r@r- o v*:‘nz.,;-.\
(({W}C{ g)[\ Nklm o Jardin Infantil. Raices (C.H ?—C{ CJ[ l
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Cargo o Tipo de Firma

Nombres y Apeliidos Dependencia

vmcu{amon
f 1 C{( \i \/U VO(‘; ‘) YYY,&W\Q Jardin infantei Rances I ! kf U \/U VO ERD
/156?/?,2 J’Z{;‘- A’M{ﬁu i !’Y?u‘ Jardin Infantit. Raices , Jﬂ %j/lo«
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